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DANH MỤC TÀI LIỆU THAM KHẢO PHỤC VỤ ÔN TẬP

VÒNG 2 KỲ TUYỂN DỤNG VIÊN CHỨC TRUNG TÂM DỊCH VỤ 
TỔNG HỢP XÃ XUÂN ĐƯỜNG NĂM 2026

(Kèm theo Thông báo số        /TB-HĐTD ngày       tháng 7 năm 2026 của Hội đồng 
tuyển dụng viên chức Trung tâm Dịch vụ tổng hợp xã Xuân Đường)

________________

I. KIẾN THỨC CHUNG
Áp dụng đối với thí sinh dự tuyển ở tất cả các vị trí việc làm:
- Luật Viên chức số 129/2025/QH15 ngày 10 tháng 12 năm 2025.
- Quyết định số 01/2026/QĐ-UBND ngày 14 tháng 4 năm 2026 của Ủy ban 

nhân dân xã Xuân Đường quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ 
chức của Trung tâm Dịch vụ tổng hợp xã Xuân Đường.

II. KIẾN THỨC CHUYÊN MÔN, NGHIỆP VỤ
1. Vị trí Văn hóa, Thể thao, Du lịch và Học tập cộng đồng
1.1. Luật Di sản văn hóa số 45/2024/QH15 ngày 23 tháng 11 năm 2024.
1.2. Luật Thể dục, thể thao số 77/2006/QH11 ngày 29 tháng 11 năm 2006 và 

Luật số 26/2018/QH14 ngày 14 tháng 6 năm 2018 sửa đổi, bổ sung một số điều của 
Luật Thể dục, thể thao.

1.3. Luật Du lịch số 09/2017/QH14 ngày 19 tháng 6 năm 2017.
1.4. Luật Thư viện số 46/2019/QH14 ngày 21 tháng 11 năm 2019 và các quy 

định hiện hành về trung tâm học tập cộng đồng.
1.5. Thông tư số 09/2025/TT-BVHTTDL ngày 12 tháng 6 năm 2025 của Bộ 

trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch quy định về phân cấp, phân định thẩm quyền 
của chính quyền địa phương 02 cấp trong lĩnh vực văn hóa, thể thao và du lịch.

1.6. Nghị định số 137/2025/NĐ-CP ngày 12 tháng 6 năm 2025 của Chính phủ 
quy định về phân định thẩm quyền của chính quyền địa phương 02 cấp trong lĩnh 
vực văn hóa, thể thao và du lịch.

1.7. Nghị định số 138/2025/NĐ-CP ngày 12 tháng 6 năm 2025 của Chính phủ 
quy định về phân quyền, phân cấp trong lĩnh vực văn hóa, thể thao và du lịch.

1.8. Quy định về chức năng, nhiệm vụ của Trung tâm Dịch vụ tổng hợp xã 
Xuân Đường có liên quan đến vị trí việc làm thuộc lĩnh vực văn hóa, thể thao, du 
lịch, thư viện và học tập cộng đồng.

2. Vị trí Dịch vụ công cộng và Hạ tầng kỹ thuật
2.1. Luật Đầu tư công số 58/2024/QH15 ngày 29 tháng 11 năm 2024.
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2.2. Luật Đấu thầu số 22/2023/QH15 ngày 23 tháng 6 năm 2023.
2.3. Luật Xây dựng số 135/2025/QH15 ngày 10 tháng 12 năm 2025.
2.4. Luật số 57/2024/QH15 ngày 29 tháng 11 năm 2024 sửa đổi, bổ sung một 

số điều của Luật Quy hoạch, Luật Đầu tư, Luật Đầu tư theo phương thức đối tác công 
tư và Luật Đấu thầu.

2.5. Luật số 90/2025/QH15 ngày 25 tháng 6 năm 2025 sửa đổi, bổ sung một 
số điều của Luật Đấu thầu, Luật Đầu tư theo phương thức đối tác công tư, Luật Hải 
quan, Luật Thuế giá trị gia tăng, Luật Thuế xuất khẩu, thuế nhập khẩu, Luật Đầu tư, 
Luật Đầu tư công và Luật Quản lý, sử dụng tài sản công.

2.6. Nghị định số 85/2025/NĐ-CP ngày 08 tháng 4 năm 2025 của Chính phủ 
quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Đầu tư công.

2.7. Nghị định số 217/2026/NĐ-CP ngày 19 tháng 6 năm 2026 của Chính phủ 
quy định chi tiết một số điều của Luật Xây dựng về quản lý hoạt động xây dựng.

2.8. Nghị định số 206/2026/NĐ-CP ngày 15 tháng 6 năm 2026 của Chính phủ 
quy định chi tiết về quản lý chi phí đầu tư xây dựng.

2.9. Quy định về chức năng, nhiệm vụ của Trung tâm Dịch vụ tổng hợp xã 
Xuân Đường có liên quan đến vị trí việc làm thuộc lĩnh vực dịch vụ công cộng, quản 
lý, vận hành, sửa chữa và bảo trì hạ tầng kỹ thuật.

3. Vị trí Khuyến nông và Dịch vụ nông nghiệp
3.1. Luật Trồng trọt số 31/2018/QH14 ngày 19 tháng 11 năm 2018.
3.2. Luật Chăn nuôi số 32/2018/QH14 ngày 19 tháng 11 năm 2018.
3.3. Thông tư số 60/2025/TT-BNNMT ngày 14 tháng 10 năm 2025 của Bộ 

trưởng Bộ Nông nghiệp và Môi trường hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn 
và cơ cấu tổ chức của đơn vị sự nghiệp công lập thực hiện công tác khuyến nông cấp 
tỉnh, cấp xã.

3.4. Thông tư số 18/2020/TT-BNNPTNT ngày 28 tháng 12 năm 2020 của Bộ 
trưởng Bộ Nông nghiệp và Phát triển nông thôn quy định mã số, tiêu chuẩn chức 
danh nghề nghiệp và xếp lương viên chức chuyên ngành khuyến nông, chuyên ngành 
quản lý bảo vệ rừng.

3.5. Nghị định số 83/2018/NĐ-CP ngày 24 tháng 5 năm 2018 của Chính phủ 
về khuyến nông.

3.6. Quyết định số 4296/QĐ-BNNMT ngày 16 tháng 10 năm 2025 của Bộ 
trưởng Bộ Nông nghiệp và Môi trường phê duyệt Chiến lược phát triển khuyến nông 
đến năm 2030, tầm nhìn đến năm 2050.
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3.7. Quy định về chức năng, nhiệm vụ của Trung tâm Dịch vụ tổng hợp xã 
Xuân Đường có liên quan đến vị trí việc làm thuộc lĩnh vực khuyến nông và dịch vụ 
nông nghiệp.

4. Vị trí Phát thanh viên, Tổ chức sự kiện và Hỗ trợ hoạt động cộng đồng
4.1. Luật Báo chí số 126/2025/QH15 ngày 10 tháng 12 năm 2025.
4.2. Nghị định số 242/2026/NĐ-CP ngày 26 tháng 6 năm 2026 của Chính phủ 

quy định chi tiết và biện pháp thi hành Luật Báo chí về quản lý hoạt động phát thanh, 
truyền hình và dịch vụ phát thanh, truyền hình.

4.3. Nghị định số 144/2020/NĐ-CP ngày 14 tháng 12 năm 2020 của Chính 
phủ quy định về hoạt động nghệ thuật biểu diễn.

4.4. Nghị định số 49/2024/NĐ-CP ngày 10 tháng 5 năm 2024 của Chính phủ 
quy định về hoạt động thông tin cơ sở.

4.5. Quy định về chức năng, nhiệm vụ của Trung tâm Dịch vụ tổng hợp xã 
Xuân Đường có liên quan đến vị trí việc làm thuộc lĩnh vực phát thanh cơ sở, thông 
tin cơ sở, tổ chức sự kiện và hỗ trợ hoạt động cộng đồng.

5. Vị trí Ứng dụng công nghệ thông tin, quản trị hệ thống thông tin, truyền 
thông

5.1. Luật An ninh mạng số 116/2025/QH15 ngày 10 tháng 12 năm 2025.
5.2. Nghị quyết số 57-NQ/TW ngày 22 tháng 12 năm 2024 của Bộ Chính trị 

về đột phá phát triển khoa học, công nghệ, đổi mới sáng tạo và chuyển đổi số quốc 
gia.

5.3. Nghị định số 53/2022/NĐ-CP ngày 15 tháng 8 năm 2022 của Chính phủ 
quy định chi tiết một số điều của Luật An ninh mạng.

5.4. Nghị định số 42/2022/NĐ-CP ngày 24 tháng 6 năm 2022 của Chính phủ 
quy định về việc cung cấp thông tin và dịch vụ công trực tuyến của cơ quan nhà nước 
trên môi trường mạng.

5.5. Quyết định số 749/QĐ-TTg ngày 03 tháng 6 năm 2020 của Thủ tướng 
Chính phủ phê duyệt Chương trình Chuyển đổi số quốc gia đến năm 2025, định 
hướng đến năm 2030.

5.6. Kế hoạch số 91/KH-UBND ngày 12 tháng 02 năm 2026 của Ủy ban nhân 
dân thành phố Đồng Nai về triển khai Nghị quyết số 57-NQ/TW ngày 22 tháng 12 
năm 2024 của Bộ Chính trị trong năm 2026.

5.7. Các kiến thức chuyên môn cơ bản về mạng máy tính; quản trị hệ thống; 
bảo đảm an toàn thông tin; sao lưu và phục hồi dữ liệu; quản trị trang thông tin điện 
tử; hỗ trợ người sử dụng và xử lý sự cố công nghệ thông tin
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6. Vị trí Hành chính - Văn phòng
6.1. Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 72/2025/QH15 ngày 16 tháng 6 

năm 2025.
6.2. Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật số 64/2025/QH15 ngày 19 

tháng 02 năm 2025.
6.3. Luật Bảo vệ bí mật nhà nước số 117/2025/QH15 ngày 10 tháng 12 năm 

2025.
6.4. Nghị định số 78/2025/NĐ-CP ngày 01 tháng 4 năm 2025 của Chính phủ 

quy định chi tiết một số điều và biện pháp để tổ chức, hướng dẫn thi hành Luật Ban 
hành văn bản quy phạm pháp luật.

6.5. Nghị định số 187/2025/NĐ-CP ngày 01 tháng 7 năm 2025 của Chính phủ 
sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 78/2025/NĐ-CP và Nghị định số 
79/2025/NĐ-CP.

6.6. Nghị định số 63/2026/NĐ-CP ngày 28 tháng 02 năm 2026 của Chính phủ 
quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Bảo vệ bí mật nhà nước.

6.7. Nghị định số 30/2020/NĐ-CP ngày 05 tháng 3 năm 2020 của Chính phủ 
về công tác văn thư.

6.8. Quy định về chức năng, nhiệm vụ của Trung tâm Dịch vụ tổng hợp xã 
Xuân Đường có liên quan đến vị trí việc làm thuộc lĩnh vực Hành chính - Văn phòng.

7. Vị trí Tài chính - Kế toán
7.1. Luật Ngân sách nhà nước số 89/2025/QH15 ngày 25 tháng 6 năm 2025.
7.2. Luật Kế toán số 88/2015/QH13 ngày 20 tháng 11 năm 2015.
7.3. Luật Quản lý, sử dụng tài sản công số 15/2017/QH14 ngày 21 tháng 6 

năm 2017 và các luật sửa đổi, bổ sung còn hiệu lực.
7.4. Thông tư số 26/2026/TT-BTC ngày 25 tháng 3 năm 2026 của Bộ trưởng 

Bộ Tài chính quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Nghị định số 
73/2026/NĐ-CP ngày 10 tháng 3 năm 2026 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng 
dẫn thi hành một số điều của Luật Ngân sách nhà nước.

7.5. Nghị định số 186/2025/NĐ-CP ngày 01 tháng 7 năm 2025 của Chính phủ 
quy định chi tiết một số điều của Luật Quản lý, sử dụng tài sản công, được sửa đổi, 
bổ sung bởi Nghị định số 286/2025/NĐ-CP.

7.6. Nghị định số 73/2026/NĐ-CP ngày 10 tháng 3 năm 2026 của Chính phủ 
quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Ngân sách nhà nước.

III. LƯU Ý
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1. Thí sinh nghiên cứu phần kiến thức chung và phần kiến thức chuyên môn, 
nghiệp vụ tương ứng với vị trí việc làm đăng ký dự tuyển.

2. Đối với văn bản đã được sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế, thí sinh nghiên cứu 
theo quy định còn hiệu lực tại thời điểm tổ chức kỳ tuyển dụng.

3. Danh mục này là tài liệu tham khảo phục vụ nghiên cứu, ôn tập; không phải 
là ngân hàng câu hỏi hoặc đáp án của kỳ tuyển dụng./.
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